
) سیاستگزاری  ع وظیفهنو قانون مربوطه بند قانونی 

برنامه ریزی /نظارت / /

 کنترل / اجرا و تصدی (

 شرح وظیفه

پیگیری ،ساماندهی و تسهیل درروند انجام سریع و دقیق کلیه امور مربوط  .1  - -

 .به دفتر استاندار

وزارت  برقراری ارتباط و تعامل پویا و کارآمد با دفاتر وزارتی ستاد .2  - -

 .کشور

موقع جلسات مصرح در قوانین ریزی و پیگیری برگزاری منظم و بهبرنامه .3  - -

 .سازی مطالب و اطلاعات موردنیازموضوعه و نیز آماده

ریزی، هماهنگی و نظارت بر وظایف و های لازم برای برنامهایجاد زمینه .4  - -

 .های موظف استانداریفعالیت

دفتری استاندار و برقراری ارتباط و هماهنگی با انجام وظایف امور  .5  - -

های واحدهای تابعه استانداری و واحدهای استانی دستگاه

 .ربطها و نهادهای ذیاجرایی،سازمان

موجب تشکیلات هایی که بهریزی فعالیتنظارت،هماهنگی و برنامه .6  - -

 .پذیردمصوب تحت نظر استاندار انجام می

های لازم در خصوص وظایف محوله به ایجاد هماهنگیریزی و برنامه .7  - -

 .های استانها و دهیاریها، شهرداریها، بخشداریفرمانداری

 



 

5تبصره ذیل ماده   

 

آیین نامه نحوه فعالیت ، وظایف و 

اختیارات روابط عمومی و اطلاع رسانی 

 دستگاههای اجرایی

استانی  برگزاری جلسات شورای هماهنگی روابط عمومی واحدهای .8 

عنوان دبیر و پیگیری و نظارت بر اجرای مصوبات های اجرایی بهدستگاه

 .شورا

5ماده  آیین نامه نحوه فعالیت ، وظایف و  

اختیارات روابط عمومی و اطلاع رسانی 

 دستگاههای اجرایی

رسانی استانداری و انتشار هرگونه خبر برگزاری جلسات شورای اطلاع .9 

 .معاون شورا پس از تأیید ریاست و یا

 
 

6ماده   

آیین نامه نحوه فعالیت ، وظایف و 

اختیارات روابط عمومی و اطلاع رسانی 

 دستگاههای اجرایی

های مطبوعاتی،رادیویی و تلویزیونی تهیه و تنظیم ملاقات عمومی،مصاحبه .10 

های مشیهای استاندار و معاونین استانداری بر اساس خطو سخنرانی

 .شدهتعیین

 

3ماده  1تبصره   

 
 
 

آیین نامه نحوه فعالیت ، وظایف و 

اختیارات روابط عمومی و اطلاع رسانی 

 دستگاههای اجرایی

ها اعم از مرکز استان نظارت مستمر بر مصاحبه و انتشار اخبار سایر دستگاه .11 

 .و شهرستان

 

2ماده   

آیین نامه نحوه فعالیت ، وظایف و 

اختیارات روابط عمومی و اطلاع رسانی 

 دستگاههای اجرایی

ریزی مراسم و بازدیدهای ها ،برنامهتشکیل جلسات،برپایی سخنرانی .12 

 .مسئولین استانداری با همکاری واحدهای مربوط

بند خ - 11ماده   اساسنامه شورای هماهنگی روابط  

 عمومی

رسانی وزارت کشور، برقراری و ارتباط مستمر با دبیرخانه شورای اطلاع .13 

های شورای مشیها و خطهماهنگی در اجرای سیاستمنظور ایجاد به

 .رسانی دولتاطلاع

 
 

4ماده   

اساسنامه شورای هماهنگی روابط 

 عمومی

های اجرایی و نهادهای برقراری و ارتباط مستمر با روابط عمومی دستگاه .14 

ها و منظور ایجاد هماهنگی و ابلاغ سیاستانقلاب اسلامی در استان به

 .در زمینه وظایف مربوط های ابلاغمشیخط



 

 
- 
 
 

 
 
 

- 

ارتباط مؤثر و مستمر با ائمه جمعه و جماعات و نمایندگان استان در  - .15 

منظور افزایش تعامل در رابطه با مسائل مختلف مجلس شورای اسلامی به

استان و همچنین مشکلات مبتلابه مردم در حوزه 

 انعکاسآنبهمقاماتاجراییاستان انتخابیه

4ماده  1تبصره  آیین نامه نحوه فعالیت ، وظایف و  

اختیارات روابط عمومی و اطلاع رسانی 

 دستگاههای اجرایی

نظارت مستمر بر هرگونه انتشار موارد تبلیغاتی و انتشاراتی بخصوص  .16 

 .نشریات مکتوب و الکترونیکی مرتبط با استانداری

 
 

- 

 
 
- 
 

الملل و استقبال از بینانجام وظایف و امور مربوط به تشریفات و امور  .17 

مقامات کشوری و لشکری و مدعوین خارجی با هماهنگی واحدهای 

 مرتبط استانداری

 
 

2ماده   

آیین نامه نحوه فعالیت ، وظایف و 

اختیارات روابط عمومی و اطلاع رسانی 

 دستگاههای اجرایی

رسانی ای پایگاه اطلاعهماهنگی،سازماندهی و مدیریت ارتباطات رسانه .18 

استانداری با استفاده از ابزار نوین فناوری اطلاعات و افکار سنجی عمومی 

 . و دستگاهی

 
 

2ماده   

آیین نامه نحوه فعالیت ، وظایف و 

اختیارات روابط عمومی و اطلاع رسانی 

 دستگاههای اجرایی

های جمعی در انعکاس عملکرد استانداری،پاسخگویی به همکاری با رسانه .19 

دستگاه مربوطه و نظارت بر هرگونه انتشار جوابیه به هرگونه ابهام در 

 .هارسانه

1بند 26ماده  اساسنامه شورای هماهنگی روابط  

 عمومی

 

آوری اطلاعات و اخبار روز و رویدادهای ها،جمعبررسی جراید و رسانه .20 

 .مهم و انتقال سریع به استاندار

نگهداری کتابخانه تخصصی منظور تأسیس و های لازم بهانجام هماهنگی .21  - -

 .متناسب با نیازهای اطلاعاتی واحدهای مختلف استانداری



11ماده  اساسنامه شورای هماهنگی روابط  

 عمومی

شده به دفاتر وزارتی و تهیه و ارسال گزارش عملکردها و اقدامات انجام .22 

 .روابط عمومی وزارت کشور

فیلم، عکس و انتشارات و  مستندسازی اقدامات استانداری در قالب تهیه .23  - -

 آرشیو آنها

2بند  26ماده  اساسنامه شورای هماهنگی روابط  

 عمومی

های مرتبط با ها و جشنوارههماهنگی و نظارت بر برگزاری نمایشگاه .24 

 .استانداری

6بند  26ماده  اساسنامه شورای هماهنگی روابط  

 عمومی

ای استان با های منطقهنشستمنظور برگزاری های لازم بهنجام هماهنگیا .25 

 های کشورهای همسایهاستان

6بند  26ماده  اساسنامه شورای هماهنگی روابط  

 عمومی

ویژه پیگیری و اجرای توافقات و مندرجات قراردادهای منعقده،به .26 

های مشترک استانی با سایر کشورها با هماهنگی واحدهای کمیسیون

 .ربطذی

المللی موردنیاز واحدهای تابعه منتشره بینترجمه و تنظیم اسناد  .27  - -

 .هایاستانیسایردستگاه استانداری

هماهنگی انجام سفرهای خارجی مقامات استانی و همکاری در تهیه متون  .28  - -

 .المللی در صورت نیازقراردادها و توافقات دوجانبه،چندجانبه و بین

6بند  26ماده  اساسنامه شورای هماهنگی روابط  

 عمومی

های قانونی مرتبط با موضوعات روابط و مناسبات شرکت در کمیسیون .29 

 .ربطالمللی با هماهنگی واحدهای ذیبین

6بند  26ماده  اساسنامه شورای هماهنگی روابط  

 عمومی

ها، کارشناسان های مربوط به ملاقات دیپلماتارزیابی برنامه .30 



 .مابینوافقات فیخارجی،خبرنگاران خارجی با مقامات استانی و پیگیری ت

6بند  26ماده  اساسنامه شورای هماهنگی روابط  

 عمومی

المللی به ای و بینارائه پیشنهاد در زمینه ایجاد و گسترش مناسبات منطقه .31 

 .ربط در وزارت کشور و پیگیری موضوع تا حصول نتیجهواحد ذی

مرتبط در المللی ای و بینهای منطقهپیگیری و اجرای مصوبات اجلاس .32  - -

 .ربطحوزه وظایف و اختیارات استانی با هماهنگی واحدهای ذی

هماهنگی،نظارت و ارزیابی سفرهای خارجی مقامات و پرسنل ستادی  .33  - -

 .الملل وزارت کشورهای وابسته با هماهنگی امور بیناستانداری و سازمان

با همتایان ها بررسی و نظارت بر یادداشت تفاهم خواهرخواندگی استان .34  - -

 .الملل وزارت کشورخارجی آنها با هماهنگی امور بین

 

2ماده   
آیین نامه نحوه فعالیت ، وظایف و 

اختیارات روابط عمومی و اطلاع رسانی 

 دستگاههای اجرایی

 

رسانی و راهنمایی متقاضیان در انجام امور اداری خود از طریق اطلاع .35 

 ...نصب تابلو وتلفن گویا و

 


